
결과보고서

작성시

유의사항



동아리지원사업
신청시 제출한

월별동아리 계획
서를 작성

각 월별에
했던 동아리
실적 작성



각 문항에
맞게 적어주세요!



활동사진
넣어주세요!



정산보고서

작성시

유의사항



정산시 유의 사항

- 정산서 제출시 공문, 정산보고서, 결과보고서, 증빙자료

- 지출품의서, 지출결의서, 통장내역, 지출증빙자료

지출증빙자료종류는? => 영수증, 증빙사진, 견적서, 사업자등록증, 통장사본등

- 구매한 물품, 간식 증빙, 임차 증빙사진촬영 필수

- 간이 영수증으로만 영수증 증빙 불가

- 정산보고서류는 한글파일로 phs2936@naver.com 1부 보내주시면 검토하겠습니다.

-> 원본제출/문서24 1부

mailto:phs2936@naver.com


정산시 유의 사항

강사비 지출시 -> 

이력서 , 주민등록증사본, 통장사본 증빙자료, 증빙사진, 이체내역확인서

임차/대여비 지출시 ->

카드결제시 -> 영수증 , 증빙사진, 물품사진, 반납확인서

계좌이체시 -> 해당기관 사업자등록증, 통장사본, 견적서, 

세금계산서, 반납확인서, 증빙사진



보조금에 처음에 교부 받은 금액을
적어주시면 됩니다.



예산항목별 지출일자 순으로 기재
동아리통장 지출일자 반드시 일치!
지출일자 순으로, 증빙서류도 순서대로



계획액은 보조금교부신청할때 비목별 예산
집행액은 해당일에 집행한 금액



연초 계획과
다를 때

비목, 당초예산, 
변경예산, 사유

등
변경내역을 작성



[사업사례]

정산보고서에는 전액 지출이 완료되었다고 하였으나, 금액이 비었음

-> 다른 선생님한테 지출을 부탁하고, 결국 지출이 X 

-> 6,000원 잔액반납

-> 정산보고시 다시한번 금액확인 요망

정산보고서와 통장사본 지출내역의 합계가 맞지않음

-> 지출내역과 통장사본 지출내역이 달랐음

-> 정산보고시 통장사본 지출내역 다시한번확인 요망



-THE END-

2020년청소년동아리
활동지원사업

문의사항 : 031-947-7942


